西北农林科技大学生命学院文件

生命〔2021〕17号                     签发人：刘林强


关于印发《生命科学学院科教副产品管理
细则》的通知

各科教团队：
《生命科学学院科教副产品管理细则》已于2021年12月29日学院党政联席会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。


生命学院
                            2021年12月30日



生命科学学院科教副产品管理细则
第一章 总 则
第一条 为了规范学院科教副产品管理与监督，防范廉洁风险，遵照《西北农林科技大学科教副产品管理办法》（校国资发〔2021〕336号）要求，结合学院实际情况，制定本细则。
第二条 学院主要负责管理院内各课题组或科研团队（以下统称“课题组”）租用校外土地（非学校产权）及实验室（实习车间等）产生的科教副产品。产权归学校且由其管理的土地上产生的科教副产品，包括推广试验示范站（基地）使用其土地产生的科教副产品由场站管理处负责管理。全校校级推广试验示范站（基地）的科教副产品（不含使用场站管理处管理的土地产生的科教副产品）由新农村发展研究院（科技推广处）负责管理。
第三条 学院的科教副产品实行学院和课题组两级管理。学院统筹全院科教副产品的管理，对课题组的科教副产品管理进行指导和监督。课题组负责人履行本课题组科教副产品管理的主体责任。
第二章 处置管理
第四条 科教副产品处置应遵循公开、及时、保质、规范、经济、保值的原则，强化过程监管，规范处置行为。
第五条 科教副产品处置方式分为出售、推广展示、品鉴（含有组织的学生劳动和专业教育）、无偿调拨、科研再利用、报损、销毁等。
第六条 处置程序：
（一）价值在1万元以下（不含）的科教副产品由课题组负责自行处置，做好处置记录，及时向学院报备处置情况说明、记录、票据等证明材料。
（二）价值在1万元以上（含）的科教副产品学院负责处置。课题组向学院提交科教副产品处置书面申请，说明科教副产品类别、总量、市场价格等情况。学院研究批准后，依据权限通过竞价或评审评估的方式进行公开处置。
（三）学院对处置情况进行公示。
（四）公示无异议后，课题组在7个工作日内将处置收入上缴计划财务处。 
第三章 处置收入与台账登记
第七条 科教副产品处置收入严格执行收支两条线管理规定。处置收入应及时足额上缴学校财务统一核算。
第八条 科教副产品处置收入全部归各课题组所有，学院不提取管理费，由各课题组依据学校财务规定合理使用。
第九条 各课题组应建立科教副产品管理台账（见附表），即时做好科教副产品入库、出库登记，真实反映科教副产品的生产、出入库、库存数量、处置方式及处置收入等情况。
第十条 学院根据各课题组报送的管理台账登记全院科教副产品管理台账。
第四章 监督检查与违纪处理
第十一条 科教副产品在出售时应符合国家法律法规要求。对于未获得市场准入许可、有毒有害、影响生物及环境安全的科教副产品，应严格按国家相关规定处置。
第十二条 学院不定期对各课题组的科教副产品管理开展监督检查，各课题组应自觉接受学校、学院的监督检查。
第十三条 学院在每年末将本年度全院科教副产品的类别、产量、存量、处置及收入上缴情况进行公示并接受监督，学院将公示无异议后的全年科教副产品情况汇总上报国资处备案。
第十四条 在科教副产品管理过程中出现下列行为之一的，应责令改正；对整改不到位的，可采取收回、停供土地，扣减、停拨经费，停止费用报销审批等处罚措施，情节严重的追究直接责任人的责任。涉嫌犯罪的报学校研究后移交司法机关依法处理。
（一）瞒报、少报、私分科教副产品；
（二）超越权限擅自违规处置科教副产品；
（三）隐匿、私分、截留、挪用科教副产品处置收入， “坐收坐支”、设立“账外账”、“小金库”等；
（四）拒不接受学校、学院监管。	
第五章 附 则
第十五条 在本细则实施过程中，与学校相关政策不相符的，以学校政策为准。
第十六条 本细则由学院党政综合办公室负责解释，自发文之日起实施。 
附件：课题组科教副产品管理台账模板























	抄送：国有资产管理处

	生命学院党政办公室                   2021年12月30日印发
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备注：此台账各课题组每年根据学院通知要求，向学院报备。
